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BEZIRKSARZTE
KAMMER PFALZ

Die Bezirksarztekammer Pfalz vertritt als Korperschaft des offentlichen Rechts die
Berufsinteressen von rund 8.000 Arztinnen und Arzten in der Pfalz. Zu unseren Aufgaben
gehdren die Fort- und Weiterbildung, die Berufsaufsicht sowie berufsbezogene Themen.

Wir suchen zum sofortigen Eintritt eine(n)

Mitarbeiter fiir die Buchhaltung m/w/d
in Teilzeit (20 Stunden/Woche), unbefristet

Ihre Aufgaben:

¢ Eigenstandige Bearbeitung der Buchhaltung im Bereich Debitoren, Kreditoren,
Sachkonten

Erstellung des Jahresabschlusses

Bilanzerstellung und Controlling

Durchfuhrung von OP-/Saldo-Abstimmungen, Kontenabstimmung und Belegprufung
Reporting

Zusammenarbeit mit den Fachbereichen, externen Partnern und dem
Wirtschaftsprifer

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Fundierte Kenntnisse in Bilanz- und OP-Buchhaltung (idealerweise erweiterte
Bilanzkenntnisse)

e Erfahrung im 6ffentlichen Dienst sind von Vorteil

e Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen; idealerweise
Buchhaltungssoftware sowie ERP-Systemen (Microsoft BC und OP plus)

o Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Diskretion

o Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

o Teilzeitstelle in einem stabilen Umfeld des 6ffentlichen Dienstes am Standort
Neustadt an der Weinstral3e

Vergutung nach TV-L

flexible Arbeitszeitgestaltung innerhalb der Teilzeitregelung

Zugange zu Fort- und Weiterbildungsmaflinahmen

attraktive Sozialleistungen, Altersvorsorge und gute Work-Life-Balance

Bitte senden Sie |hre aussagekraftigen Unterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen und Angabe
des frihestmoglichen Eintrittstermins bis spatestens 15.10.2025 an info@aek-pfalz.de.

Bei Ruckfragen erreichen sie unsere Hauptgeschéaftsflhrerin, Frau Johanna Lilienweil3,
telefonisch unter der Nummer 0 63 21 — 92 84 0.



